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Obec Svéradice

Svéradice €. 146, 341 01 HoraZdovice

Hlavni uéetni obce Svéradice: Jana Machackova, DiS
PFizvana osoba: Libuse Kfenkovd, 1C: 05495946

Vytisk ¢. 2.

Protokol o provedené verejnospravni kontrole

ve dnech 18. 3. —2. 4. 2024

Materska skola Svéradice
IC: 70998213
sidlo: Svéradice ¢. 100, 341 01 Horazdovice

(déle jen "Organizace")

Pfedmétem kontroly bylo hospodareni organizace za obdobi
od 1. ledna 2023 do 31. prosince 2023

PFispévkova organizace zfizend obci Svéradice

Kontrolni protokol obsahuje 16 listd
Kontrolni protokol byl vyhotoven v poctu 2 vytiskl
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Kontrola byla provedena dle ustanoveni § 27, odst. 11, zakona &. 250/2000 Sb.,
o rozpodétovych pravidlech Gzemnich rozpoétt, v platném znéni a § 9, odst. 3) zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon,
v platném znéni.

Povéieni k vykonani komplexni kontroly hospodaieni Organizace vydala starostka
obce Svéradice dne 18. 3. 2024, pani Jindfiska Dolakova. Kontrolu provedla pani
Jana Machackova, DiS — hlavni uéetni obce Svéradice a jako pfizvana osoba se na
kontrole podilela pani Libuse Kienkova.

Bylo provérovano dodrzovani:

zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (dale jen ,zakon o Uéetnictvi®)

vyhlasky MF &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o uletnictvi pro nékteré vybrané ucetni jednotky
(dale jen ,vyhlaska &. 410/2009)

¢eskych Ucetnich standard(l pro Géetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky
¢. 410/2009 Sb. (dale jen ,Eeské G&etni standardy pro PO*)

zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétd
(dale jen ,zakon o rozpodétovych pravidlech izemnich rozpoét)

zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé (dale jen ,zakon
o finanéni kontrole®)

§ 173 — § 189 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ,zakonik prace®)

vyhlasky ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb (dale jen
,vyhlaska o FKSP*)

vyhlagky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkul (dale jen ,vyhlaska
o inventarizaci®)

Program kontroly:

-

N

(8]

. Kontrola opatfeni z posledni vefejnospravni kontroly a Vnitfni kontrolni system
. Penézni fondy pfispévkové organizace

. Inventarizace majetku a zavazk(i za rok 2023

. Vedeni Uéetnictvi a vedeni pokladnich operaci

. Zavér a opatfeni

Matefska Skola Svéradice
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A): VSEOBECNE UDAJE

Nazev: Materska Skola Svéradice

Sidlo: Svéradice ¢. 100, 341 01 Horazd'ovice

Pravni forma: prispévkova organizace zfizena obci Svéradice
IC: 70998213

Organizaci zastupovala: Nada Klasov4, feditelka organizace

Zfizovaci listina:
ze dne 13. 11. 2002, stim Ze obec Svéradice zfizuje Matefskou Skolu jako
prispévkovou organizaci ke dni 1. 1. 2003, (C.j.: MS 1/2002).

Priloha (C.j.: MS 1/2002) ze dne 13. 11. 2002, kde obec Svéradice pfedava podie
provedené inventury k 1. lednu 2003 hodnotu movitého majetku ve vysi 65.257,- K¢.

Dodatek &. 2 ze dne 21. 10. 2005 rusi dodatek ¢. 1 ze dne 8. 12. 2004, definuje pfedmét
¢innosti, ktery vymezuje hlavni ucel a predmét &innosti s uéinnosti od 21.10. 2005.

Hlavni ginnost:

Zabezpeduje predskolni vychovu v souladu s ustanovenim § 3, zakona €. 76/1978 Sb.,
o $kolskych zafizenich ve znéni pozdéjsich predpisu.

B): PROVEDENiI KONTROLY

Kontrola byla provedena vybérovym zpisobem podle zasady vyznamnosti
vykazovanych skute€nosti. U&etnictvi zpracovava pfispévkova organizace Sluzby
$kolam Klatovy p.o., jmenovité pani Vladimira Senkyfova.

Ke kontrole byly pfedloZeny tyto vykazy organizace od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2023:
Zfizovaci listina, hlavni kniha, denik, rozvaha k 31. 12. 2023, mésiéni sestavy, vykaz
zisku a ztraty k 31. 12. 2023 a pfilohy, ucetni doklady za leden az prosinec 2023,
pokladni doklady leden az prosinec 2023, vnitini smérnice, dokumentace FKSP,
rozpocet FKSP, mzdova agenda, dokumentace k inventarizaci majetku a zavazki a
evidence majetku - inventarni knihy.

V jednotlivych oblastech bylo zjisténo:

Materska Skola Svéradice
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1.) Kontrola opatreni z posledni verejnospravni kontroly a
Vnitini kontrolni systém

1/a: _Kontrola opatieni z posledni kontroly:

Doporuéené opatfeni z posledni vefejnospravni kontroly konané ve dnech 3. 5. - 17.
5. 2023 bylo nasleduijici:

> Pfi nasledujici inventarizaci za rok 2023 postupovat dusledné v souladu se
zakonem &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi v platném znéni a vyhlaskou &. 270/2010
Sb., kterou jsou povinné se fidit vybrané u&etni jednotky statu mezi ktere
organizace patfi - VIZ str. 8

Toto doporucené opatreni nebylo spinéno.

1/b: Vnitini kontrolni systém:

K zajisténi Vnitiniho kontrolniho systému ma organizace zpracovany vnitini pfedpis
pod ndzvem ,Smérnice vnitfniho kontrolniho systému*, ktera byla zpracovana a nabyla
ucinnosti 1. 9. 2018 a je podepsana feditelkou MS. V této smérnici je na 2. strané
uvedeno, Ze ,pfispévkova organizace je povinna predkladat internimu auditorovi
zfizovatele zpréavy o vysledcich fidicich kontrol ve smyslu vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,
obvykle za kalendarini rok.“ Ve skute€nosti ale tahle funkce interniho auditora nikdy
dfive, ani v souéasnosti u zfizovatele zfizena nebyla.

Dale na 3. strané této smérnice je rukopisem doplnéno, Zze od 1. 9. 2023 v pfipadé
nepfitomnosti feditelky organizace je pfikazcem operace pani Martina Makovcova a
spravcem rozpodtu rovnéz Martina Makovcova, a to od 1. 9. 2023.

Ptedchidkyni v obou funkcich byla pani Aneta Kvardova ze smérnice ale nevyplyva,
e by Aneta Kvardova byla odvolana nebo Ze by dale ve funkci pokracovala.

Na str. 2 této smérnice je uvedeno, Ze ,podpisové vzory povéfenych zaméstnanci jsou
souéasti smérnice a aktualizace vzor( je provadéna cislovanym dodatkem ke
smérnici.“ Kontrolou této smérnice bylo zji$téno, Ze tato smérnice neobsahuje Zadny
Dodatek a ani nejsou priloZzené podpisové vzory.

Kontrolou vy$e uvedené smérnice bylo dale zji$téno, Ze organizace predlozila dalSi
smérnici pod nazvem ,Smérnice Skoly k vnitfni finanéni kontrole* C.j.: 30622, s
aginnosti od 30. 6. 2022. Tato smérnice je zcela zmate&na, protoze MS je oznatovana
iako SOU (Stfedni Odborné Ugilisté) a pouziva takova funkéni zafazeni, které v MS
vilbec neexistuji. Napfiklad na str. 2 je spravcem rozpoctu uréeny zastupce reditele
pro technicko-ekonomickou éinnost”. Na str. 3 je uvedena funkce .hlavni acetni*, ktera
udajn& , v nasem zafizeni vykondvé pracovnice odpovedna za chod uctamy, tj. za
vedeni udetnictvi naseho zafizeni”.

K této smérnici je pfiloZzena piiloha &. 1 a pfiloha & 2 opatfena razitkem MS a
podepsana feditelkou organizace. Obé pfilohy tvofi tabulkové zpracovani pro
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podpisové vzory s uvedenim funkce, jména, datum podpisu a samotny podpis.
Hlavnim nedostatkem ale je, Ze tabulky jsou zcela prazdné a nevyplnéné.

Kontrolni skupina doporuéuje feditelce organizace, aby smeérnici k vnitfnimu
kontrolnimu systému prepracovala tak, aby odpovidala vnitfnim podminkam

organizace.

Predbé&zna, pribé&Zna i nasledna fidici kontrola ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb. , o
finanéni kontrole je v organizaci zabezpefovana zejména pani Nadou Klasovou,

v v

Funkénost vnitini kontroly byla ovéfena na zrealizovanych finan¢nich a Gcetnich
operaci z hlediska vécné i formalni spravnosti, rovnéz i z hlediska dodrZovani zakona
&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi v platném znéni, tzn. spravnosti zauétovani.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze ves$keré ucetni operace jsou opatieny podpisy
odpovédnych osob, tzn., podpisem pfikazcem operace, spravcem rozpoCtu a
pracovnici odpovédnou za spravnost zauétovani.

Kontrolou nebyly zjitény 2adné nakupy hospodarskych prostfedkil nebo uéebnich
pomlicek, které by nesouvisely s potiebami nebo s poslanim organizace, tzn., Zze
nehospodarnost s verejnymi finanénimi prostfedky nebyla zjiténa.

Stfednédoby vyhled na léta 2024 — 2025 ma organizace jiz zpracovany a zvefejnény
na svych webovych strankach Mateiské Skoly.

2.) Penézni fondy prispévkové organizace

Organizace v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpoétl tvofi tyto fondy:

o Fond odmén
o Fond kulturnich a socialnich potfeb (FKSP)
o Fond rezervni

Fond odmén:

Kontrolou uéetni rozvahy i hlavni uéetni knihy bylo zjisténo, Zze v uéetnim obdobi roku
2023 nedoslo ve fondu odmén k zadnym pohybim. Podatec¢ni i koneény stav fondu k
31. 12. 2023 &inil ¢astku 16.660,- K&, stejné jako v pfedchozim ucetnim obdobi.

Fond kulturnich a sociéalnich potieb (FKSP)

Kontrolou u&etni rozvahy bylo zjisténo, ze stav uétu 243 — Bézny tcet FKSP Cinil k 31.
12. 2023 ¢astku 167.373,47 K&. Tento stav uvedeny v rozvaze byl odsouhlaseny na
bankovni vypis €. G&tu 27-2163560247/0100 u KB, kde byl k témuz datu zjistén
zlstatek ve stejné vysi.
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Fond byl tvofen dle vyhlagky &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb,
a to ve vy$i 2 % z hrubych mezd (bez dohod).

Vyse mezd ze které byla vypocéitana 2 % do FKSP za celé ucetni obdobi €inila k 31.
12. 2023 dastku 1.663.140,- K&. Byla provedena kontrola vypoétu 2% dle jednotlivych
mésicl za celé Uéetni obdobi — nespravny vypocet nebyl zjistén.

Fond byl tedy tvoien:
1.663.140 : 100 x 2 % = 33.262,80 K¢.

Tato &astka byla dle pfilohy Géetni zavérky pfidélena do fondu k 31. 12. 2023.
Z Gcetniho vykazu pfiloha — zakladni vyplyva, Ze tvorba FKSP k 31. 12. 2023 Cinila
33.262,80 K&.

Tvorba pfidélu do fondu FKSP nebyla odvadéna v souladu s vyhlaskou ¢&. 114/2002
Sb., kde se v § 3, odst. 2. fika, Ze .pievody penéZnich prostredku na zalohy na
zakladni pridél do fondu se uskutecni nejpozdéji do konce mésice nasledujiciho po
mésici, v némz k tvorbé fondu do$lo". Tvorba fondu nebyla odvedena v terminech za
mésic bfezen a za mésic Fijen 2023. Celé ucetni obdobi ale bylo vyrovnano.

Stav fondu FKSP dle pfilohy ucetni zavérky:

podatednistav ... 141.600,59 K&
tvorba 2% GiNila .....occcviiiiiiiiiiieciei e 33.262,80 K¢
tvorba celkem k 31. 12. 2023 .......cccceeiiiiiinnns 174.863,39 K&

Cerpani fondu FKSP:

Prispévek na stravné ..........cccceviviiiiiiiicineennnn, 4.100,- K&
Prispévek na penzijni pfipojisténi ...................... 800,- K&
Koneény stav fondu k 31. 12. 2023 .............. ... 169.963,39 K&

Kontrolou pfichozich plateb na bankovni Gi¢et 27-2162560247/0100 u KB bylo zjisténo,
e prevod finanénich prostiedkl na uget FKSP €inil celkem 34.366,92 K&, coZ je Castka
za obdobi 12/2022 aZ 11/2023, z toho pfichozi ¢astka v mésici lednu 2023 byla za
obdobi 12/2022, ato ve vysi 4.958,- K&. Pfidél do FKSP za prosinec 2023 ve vysi
3.849,92 K& se objevi na bankovnim udtu v lednu 2024.

Cerpani z fondu kulturnich a socialnich poteb k 31. 12. 2023 se tykalo pfispévku na
stravné ve vysi 4.100,- K& a 800,- K¢ pfispévek na penzijni pfipojisténi. Zadné dalsi
gerpani se ve fondu FKSP neuskute¢nilo. VSe bylo spravné zauctovano v souladu s
pravnimi pfedpisy.

Soué&asti dokumentace k fondu FKSP byla pfedloZena nasledujici dokumentace:
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- ,Smérnice k pouZivani fondu FKSP* s datem 1. 9. 2019 s tim, Ze ucinnost této
smérnice rovnéz od 1. 9. 2019. Tato smérnice s nejvétsi pravdépodobnosti je
jiZ neplatna.

~ Pravidla pro ¢erpani fondu FKSP (s oborovou organizaci)® C.j.: 62022. Tato
smérnice byla datovana 30. 6. 2022 a nabyla ucinnosti 1. 9. 2022.

- ,Rozpoé&et FKSP na rok 2023 (Navrh), kde se v zahlavi pise, Ze ,$kola vybere
jen ty pfijmy a vydaje, které odpovidaji pravidlim pro ¢erpani FKSP". Z této
Gvodni véty neni zcela jasné, jakym zplsobem muze $kola vybirat vydaje s
nejvétsi pravdépodobnosti jde o nespravnou terminologii.

Rozpodet na rok 2023 uvadi v fadku 1 jako zUstatek fondu éastku 111.478,59 K&.
Pokud mame hovofit o zGstatku fondu Gétu 412, tak jeho stav k 1. 1. 2023 Cinil dle
rozvahy 141.600,59 K&. Tento navrh rozpoétu je datovany 1. 9. 2022 a opatien
podpisem feditelky organizace.

Dal$i dokument pod stejnym nazvem, kde je opétovné uvedeno, Ze §kola bude vybirat
piiimy a vvdaje, pracuje s pocateénim stavem 136.642,59 K¢, tato Eastka ale neni stav
fondu (G¢et 412) k 1. 1. 2023, nybrz stav Gdtu 243, coZ je BU FKSP a jde o kryti fondu
finanénimi prostredky.

Tento dokument je datovan 31. 12. 2023, cozZ je posledni den Ucetniho obdobi 2023.
V zavéru tohoto dokumentu se pi§e, Ze stav Uctu (asi je myslen ucet 243) k 31. 12.
2023 ¢&inil 166.913,47 K&. V uéetni rozvaze k 31. 12. 2023 je uveden stav Uctu 243 ve
vy$i 167.373,47 K&. Castka uvedena v Gletni rozvaze byla soucasti Dokladové
inventury uétu a byla prtikkazné dolozena.

Pfi sestavovani rozpoc¢tu pro dal8i Ucéetni obdobi je nutné vénovat této oblasti
zvys$enou pozornost.

Okruh FKSP k 31. 12. 2023

Aktivni zustatek Ké Pasivni zGstatek Ké
243 — BU FKSP 167.373,47 K& | 412 — Fond FKSP 169.963,39 K&
Parain prpeitent |7 000K
za 12/2023 '
Pridél za 12/2023 + 3.849,92 K&
Celkem 169. 963,39 K¢é Celkem 169.963,39 Ké

Kontrolou bylo zjisténo, Zze stav uctu 412 - FKSP k 31. 12. 2023 a jeho finanéni kryti
uctem 243 — Bézny ucet FKSP se rovnaji, coz je spravné.
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Rezervni fond — Vysledek hospodaieni k 31. 12. 2022:

Organizace za U&etni obdobi roku 2022 vykazala zlepSeny hospodarsky vysledek ve
vysi 23.228,80 K&. Zastupitelstvo obce Svéradice jako zfizovatel rozhodlo na svem
zasedani dne 21. 4. 2023, usnesenim &. 7, Ze zlepSeny hospodaisky vysledek
organizace bude pieveden do rezervniho fondu organizace (ucet 413). Protokol o
schvaleni Géetni zavérky byl zfizovateli pfedlozen a byl i soudasti kontrolovane
dokumentace. Organizaci byla tato skute¢nost sdélena dopisem zfizovatele ze dne 28.
4. 2023.

Rezervni fond, Ucet 413:

Podateéni stav tohoto fondu k 1. 1. 2023 ¢inil 58.088,36 K&. Tvorba fondu ze
zlep$eného hospodarského vysledku roku 2022 ¢&inila 23.228,80 K&. Tato ucetni
operace byla zau¢tovana vnitinim dokladem ¢&. 00028 dne 30. 4. 2023. Ugetni
piedkontace znéla MD 431 3000 proti uctu 413 1100 DAL.

Cerpani z tohoto fondu &inilo za celé G¢etni obdobi roku 2023 ¢astku 20.686,- K&. Toto
gerpani bylo pouzito do provoznich vydajii pfes tcet 648 — Cerpani fondu. Cerpani
této astky bude podrobné popsano v kapitole u€etnictvi.

Rezervni fond, Ucet 414:

Poéateéni stav tohoto fondu &inil 9.531,- K&. V G¢etnim obdobi roku 2023 se Zzadna
tvorba fondu neuskuteénila. Cerpani v tomto fondu za celé Géetni obdobi &inilo 3.000,-
K& — o tuto vys$i byl posilen provoz pfes ucet 648 — Cerpani fondt, Gdetnim zapisem
MD 414 2500 proti uétu 648 0300 DAL. Tato uéetni operace byla provedena 12. 10.
2023 dokladem ¢&. 20099.

Koneény stav rezervniho fondu uget 414 &inil k 31. 12. 2023 Castku 6.531,- KE.

Udetni operace, ktera probé&hla v tomto fondu byla zal¢tovana v souladu s pravnimi
predpisy.

3.) Inventarizace majetku a zavazku za rok 2023

Pro oblast inventarizace majetku a zavazkll ma organizace zpracovanou vnitini
smérnici pod nazvem ,Smérnice k inventarizaci majetku a zavazkd* C.j.: 2/2022.
Smérnice byla zpracovana 30. 6. 2022 a téhoz dne nabyla ucinnosti. Tato vnitfni
smérnice je spide jako VZOR a neni pfizplsobena podminkdm kontrolované
organizace. UZ napfiklad v bodé 2, kde se hovofi o zakladnich pojmech je uvedeno 23
bodd. Z téchto 23 bodl méla byt zpracovana vnitini smérnice tak, aby odpovidala
organizaci podstatné mensiho rozsahu, neZ se v dané smérnici predpoklada.

Kontrolni skupina doporuduje vratit se k této smérnici a pfizpusobit ji k danym
podminkam MS.
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Ke kontrole provedené inventarizace za rok 2023 pfedloZila organizace nasledujici
dokumentaci. Plan inventur, kde feditelka organizace uklada provést inventarizaci k
datu 31. 12. 2023. Inventarizadni prace budou zahajeny dne 15. 12. 2023 a
inventarizace bude ukonéena 15. 1. 2024.

Dal$i dokument, ktery byl ke kontrole piedloZen bylo zfizeni komisi a jmenovani jejich
¢lend. V tomto dokumentu se pie, Zze v souladu s vnitini smérnici & 2/2022 o
inventarizaci majetku a zavazk zfizuje feditelka organizace inventarizaéni komise a
jmenuje jejich &leny.

Pro MS byla jmenovana piedsedkyni komise Nada Klasova a &lenkami pani Marie
Sramkova, Martina Makovcova a Jana Cinova. Diléi inventarizaéni komise opét
pifedsedkyni Nada Klasova, Martina Makovcova a Marie Sramkova. Tento dokument
byl vydany 15. 10. 2023. Z dokumentace vyplyva, Ze proSkoleni inventarizacnich
komisi nebylo priikazné planovano ani nebylo provedeno.

Dale je v Planu inventur uveden seznam majetkovych uétl, u kterych bude
inventarizace provedena.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze bylo vyhotoveno celkem 27 inventurnich soupisl, které
zpracovatelka uéetnictvi vygenerovala z Uéetniho programu. V8echny soupisy byly
opatieny podpisy ¢lenl inventarizani komise.

Inventurni soupis &. 1 uétu 022 &inil 39.000,- K&. Jednalo se o 1 poloZku, a to zahradni
domek. Stav z inventurniho soupisu byl odsouhlasen na rozvahu a evidenci majetku.
Rozdil nebyl zjistén.

Inventurni soupis &. 2 UCet 028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek — stav tohoto

tétu &inil 381.041,46 K&. Jednalo se o majetek jak MS, tak i $kolni jidelny. Inventurni
soupis byl podle jednotlivych poloZek dolozen a v§e souhlasilo na uéetni rozvahu.

Inventurni soupis ¢. 3 Gcet 112 — Material na skladé, stav uétu 112 dle inventurniho
soupisu €inil 2.950,91 K&. Jednalo se o stav zasoby potravin. Tento uéet byl dolozen
stavem konta z tuc¢etniho programu a soupisem skladu — bez pochybeni.

U ostatnich majetkovych Gétd byla provedena Dokladova inventura a vSechny uéty byly
prikazné a vérohodné doloZeny. Napfiklad: stavy finanénich prostfedkl byly dolozeny
bankovnimi vypisy — bez nedostatku.

Stav penéznich prostiedkl v hotovosti — U¢et 261 — Pokladna dolozeno poslednim
listem pokladni knihy (5.291,- K&) a podepsano feditelkou organizace.

Stav zavazkd Gcet 321 — Dodavatelé, Cinil 4.870,83 K& a byl dolozen soupisem
neuhrazenych faktur. Jednalo se o faktury v bézné dobé splatnosti, které jsou v
soucasné dobé jiz uhrazené.

Uget 331 — Zavazek vici zaméstnanciim, jednalo se o prosincové mzdy, které byly
vyplaceny v lednu 2024.
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Timto zptisobem byla provedena kontrola u véech majetkovych G&td, které vykazovaly
k datu inventarizace tj. k 31. 12. 2023 néjaky stav.

Sougasti dokumentace byl navrh na vyfazeni uéebni pomicky - ,Plastovy domecek"
hodnoté 3.950.- K&, tento dokument byl podepsany feditelkou organizace.

Ke kontrole byla pfedloZena ,Zprava o provedené inventarizaci* za rok 2023, datovana
31. 1. 2024. Tato zprava obsahuje rekapitulaci inventurnich soupisti a Gcetni evidence
k 31. 12. 2023 MS a $kolni jidelny. V zavéru této rekapitulace se konstatuje, Ze zjisténé
stavy se rovnaji stavim vedenych v Ggetnictvi. Zavéreéna zprava je podepsana
podpisy feditelky organizace zaroveri jako pfedsedkyné i Clena komise. Dale k této
komisi je ruén& dopsana Jana Cinova a Senkyfova — ucetnictvi. Zavéreéna zprava
neobsahuje informaci zda byly &i nebyly zjistény manka piipadné pfebytky, ani zda
byl podan navrh nebo vyifazen majetek.

Evidence majetku

Evidenci majetku vede organizace ruéné v Inventarnich knihach. V jedné z
Inventarnich knih je veden drobny majetek od ¢astky 100,- K& do 3.000,- KE a v druhe
Inventarni knize je vedeny drobny majetek od 3.000,- K¢.

Ke kontrole byla pfedloZena vnitini smérnice pro evidenci a G¢tovani nehmotného a
hmotného majetku a zasob. Z bodu ,A" této smérnice vyplyva, Ze drobny majetek do
3.000,- K& vede organizace na podrozvahovych uétech. Kontrolou hlavni ucetni knihy
i konzultaci s G&etni organizace vyplyva skuteénost, Ze na podrozvahovych Uctech
organizace neuctuje.

Organizace vede Ugetnictvi ve zjednodu$eném rozsahu ve smyslu § 9, zakona &.
563/1991 Sb. Tuto skuteénost uvadi organizace i v pfiloze tcetni zavérky v povinnych
informacich.

V oddile ,B*, kde se hovofi o Uétovani zasob se pise, Ze ,organizace uctuje o zasobach
dle varianty ,A“ coZ znamena pies Gcet 112 — Material na skladé. \le skuteénosti i die
potvrzeni udetni organizace je pii Giétovani zasob vyuzivana varianta ,B”.

Organizace mlzZe vyuZivat jak variantu JA“, tak i variantu B ale je nutné, aby
skuteénost korespondovala s vnitini smérnici. Kontrolni skupina doporucuje opravit ve
smérnici na variantu ,B".

Kontrolni skupina doporuduje zavést evidenci v elektronicke podobé a kazdé ucetni
obdobi uzaviit tak, aby bylo moZno odsouhlasit inventurni soupisy, evidenc¢ni stav
maijetku a Udetni stav v hlavni knize nebo v rozvaze.

Napiiklad v piedloZené inventarni knize byl zapsan domedek — plast pod inventarnim
gislem MS 28 za 3.350,- K&, ale vyfazeny plastovy domecek, na ktery organizace
piedloZila podepsany feditelkou organizace navrh na vyiazeni a likvidaéni protokol
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7nél na &astku 3.950.- K& V inventarni knize neni Zadna poznamka o vyrazeni,
pfipadné, Ze se jedna o tentyZz domecek.

Dale bylo zji§téno, Ze nakup lednice TOSHIBA v roce 2023 za 15.229,- K& nebyl v
inventarni knize nalezen. Organizace muzZe majetek $kolni jidelny evidovat v
samostatné inventarni knize, ale v piedloZzené dokumentaci Zadna dal$i inventarni
kniha pro $kolni jidelnu prfedloZzena nebyla.

Organizace Gétuje o majetku na G&tu 022 — Samostatné movité véci a soubory, kde je
vykazana &astka 39.000,- K&, jedna se o zahradni domek, ktery byl pofizen jiz v
minulém G&etnim obdobi. Evidovano v inventarni knize s majetkem DDHM — majetek
na uétu 022- Samostatné movité véci a soubory by mél mit svoji kartu, kde by byly
uvedeny v§echny potiebné informace v&etné technickych tdaju.

Na Gétu 028 - Drobny majetek se Gétuje majetek do 40.000,- K&/1 ks s dobou
pouzitelnosti del$i néz jeden rok. K 31. 12. 2023 &inil stav tohoto Gétu 381.041,46 KC.
Pro pfesnou kontrolu evidovaného majetku se kontrolni skupina rozhodla nasledovne:

Byl vysé&itan evidovany majetek z inventarni knihy, kde byla poznamka, Ze majetek byl
vyfazen, tak nebyl do souétu zapoditavan.

MS - evidovany majetek k 31. 12. 2023 dle inventarni knihy............. 360.856,46 K&
MS — majetek dle inventurniho soupisu k 31. 12. 2023 .........ccceeenee. 307.914,46 K&
Rozdil mezi evidovanym a inventovanym majetkem ................... 52.942,00 K&
MS — majetek chybsjici v inventarnim soupise k 31. 12. 2023 ,,,,,,,,,, 75.918,00 K&
MS — majetek navic uvedeny v invent. soupisech ..........cccccceeveveennnene. 22.976,00 K&
ROZAil isssssssssssssssassissimssssnassssossinsssssinessduivisasinsssoissbonswsiasimbesivmnmiens 52.942,00 K¢é

4) Vedeni ucetnictvi a pokladnich operaci

Organizace zpracovava ucetni agendu v soustavé podvojného UuUcetnictvi ve
stanoveném rozsahu, jak uklada zakon ¢. 563/1991 Sb., o udetnictvi v platném znéni
a provadéci vyhlaska k tomuto zakonu ¢. 410/2009 Sb. Jedna se o vykaz zisku a ztraty,
rozvahu a pfilohu uéetni zavérky.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze prispévek na provoz na celé ucetni obdobi roku 2023
schvalilo zastupitelstvo obce Svéradice organizaci ve vysi 245.000,- K¢&. Vyse
pfispévku byla schvalena na zasedani zastupitelstva dne 22. 11. 2022 soucasné se
schvalenim rozpoctu obce. Pomérna &ast piispévku na provoz bude organizaci
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Vedeni pokladnich operaci

Organizace ma vedeni pokladnich operaci upraveno vnitfni smérnici pod nazvem
,Smérnice o vedeni Pokladny* s uéinnosti od 1. 9. 2018. pfilohou této smernice je
dokument pod nazvem ,Podpisové vzory", kde je uvedeno, Ze pokladnikem je feditelka
organizace a v pfipadé jeji nepfitomnosti vede pokladnu pani Martina Makovcova.

Pokladna je vedena ruéné&, pokladni limit je stanoven do vySe 20.000,- KE. VSechny
pfijmové a vydajové doklady jsou provadény na zakladé prikaznych doklad( (faktura
nebo paragony). Pokladna je uzavirana 1x v mésici a zapracovana do ucetnictvi.

Byla provedena kontrola po&ate¢niho stavu k 1. 1. 2023 na stav k 31. 12. 2022.
Kontinuita navaznosti mezi Géetnimi obdobimi byla zachovana.

Dale byla provedena kontrola zlstatku v pokladné v navaznosti mezi jednotlivymi
mésici, bez pochybeni. Ke véem pokladnim operacim jsou vyhotoveny piijmove nebo
vydajové doklady, kde pfijmové doklady maji svou &iselnou fadu a vydajové doklady
maji rovnéz svou &iselnou fadu. Nejéast&jsim pfijmem pokladny je stravné a
nejéast&jsim vydajem je nakup potravin pro $kolni jidelnu. Piijmovych pokladnich
dokladtl bylo vyhotoveno k 31. 12. 2023 celkem 31 a vydajovych dokladi k témuz datu
bylo vyhotoveno 164.

Stav pokladny k 31. 12. 2023 &inil 5.291,- K& a souhlasil na stav v ucetni rozvaze, ucet
261 — Pokladna. V zadném mésici v kontrolovaném obdobi nebyl pfekroten pokladni
limit. Vegkeré Géetni operace, které za kontrolované obdobi probéhly, byly podepsany
podpisy opravnénych osob. V pokladnich operacich nedoslo k Zadnému pochybeni.

Cestovni pfikazy

Cestovné se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zakonikem prace v platném znéni a
podrobné;jsi zasady k cestovnim nahradam jsou uvedeny ve Smeérnici pro poskytovani
a udtovani cestovnich nahrad, vydané k 1. 1. 2019.

Organizace v uéetnim obdobi 2023 nezrealizovala Zadné naklady souvisejici s
cestovnimi nahradami.

5) Zavér a opatreni
Zaver:
Zavérem lze konstatovat, Ze kontrola probéhla ve vzajemné souéinnosti vSech
zainteresovanych pracovnikii organizace s pracovnicemi provadéjici
vefejnospravni kontrolu. Ugetni zpracovani agendy lze povazovat za velmi
profesionalné provedenou praci.

K ostatni dokumentaci, a to zejména v oblasti provadéni inventarizace je nutné
véem tkontim vénovat nadale zvy$enou pozornost a postupovat dle vyhlasky ¢.
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270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku. Uvedené doporuéeni z minulé
kontroly nebylo spinéno.

Doporuéené opatreni:

>

>

Smérnici k vnitfnimu kontrolnimu systému prepracovat tak, aby odpovidala
vnitfnim podminkam organizace - VIZ str. 4 a str. §

Pti sestavovani rozpoctu FKSP pro dalsi uéetni obdobi je nutné vénovat této
oblasti zvySenou pozornost — VIZ str. 7

Pfi nasledujici inventarizaci za rok 2023 postupovat dlsledné v souladu se
zakonem &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni a vyhlaskou &. 270/2010
Sb., kterou jsou povinné se fidit vybrané ucetni jednotky statu mezi které
organizace patfi — VIZ str. 8 az str. 10

Vratit se ke ,Smérmnici k inventarizaci majetku a zavazki“ C.j.. 2/2022 a
pfizpGsobit ji k danym podminkam MS - VIZ str. 8

V oblasti Evidence majetku zavést evidenci v elektronické podobé a kazdé
ucetni obdobi uzavfit tak, aby bylo mozZno odsouhlasit inventurni soupisy,
evidenéni stav majetku a Ucetni stav v rozvaze — VIZ str. 10

Ze smérnice pro evidenci nehmotného a hmotného majetku vypustit vétu, ze
majetek do 3.000,- K& je veden na podrozvaze a opravit vétu, Zze o zasobach
organizace Uctuje dle varianty ,B“. — VIZ str. 10

Ve Svéradicich, dne 2. 4. 2024

Kontrolu provedla:

Jana Machackova, DiS (hlavni Gcetni obce Syéradjce.).*

mvé evitisng,
Uitey mh porar
/// 'CI r ? E 244 07 D Q
0 v . - . 1 / / ‘J4 94 Jflb Mob.. 602 4
Libuse Krenkova (pfizvana osoba) ..........4k4 0L/ ..., - RT—— E-mail: krenkova-iouse@s. . .. cz

Protokol o vefejnospravni kontrole pfispévkové organizace byl vyhotoven v poétu
dvou vytiskt stejného znéni a vyznamu.

Rozdélovnik:
Vytisk & 1 —MS Svéradice
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Vytisk €. 2 — obec Svéradice

S obsahem protokolu byla seznamena Nada Klasova, feditelka organizace. Pani
feditelka stvrzuje, Ze ji byl soutasné predan vytisk &. 1 Protokol o vefejnospravni
kontrole, a Ze byly kontrolou vraceny vSechny zapdjéené doklady.

Ve smyslu § 13 zakona ¢&. 255/2012 Sb., (Kontrolni fad) muze kontrolovana osoba
podat ke kontrolnimu zji§téni uvedenému v kontrolnim Protokolu namitky ke
kontrolnimu organu, a to ve Ihité 15 dnl od doruéeni Protokolu o kontrole.

Ve Svéradicich 2. 4. 2024

Nada Klasova,
feditelka MS Svéradice

Mateiska Skola Svéradice




